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INTRODUCCION:

Yo, José-Luis Carrillo Buj, alumno de 4° Grado de Relaciones Laborales y Recursos
Humanos durante el curso 2016-2017, y cuyas Pricticas Externas he realizado en la
Gestoria Rodriguez y Delgado, S.L., con domicilio social en ¢/ La Milagrosa n°.3-local,

de Zaragoza, (Sector Delicias).
Elegi la mencionada Empresa por los siguientes motivos:

Compatibilidad de horario con docencia en régimen de tarde, en la Facultad de Ciencias

Sociales y del Trabajo.
Proximidad a mi domicilio y a dicha Facultad.
Relacion de vecindad com los titulares de la mencionada Gestoria.

Y como objetivo global, poder plasmar los conocimientos adquiridos en el Grado de

Relaciones Laborales y Recursos Humanos, a la practica diaria en el ambito laboral.
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2- HORARIO:

Las Practicas Externas las realicé en Gestoria Rodriguez y Delgado S.L., en el periodo

del primer cuatrimestre, comenzado el dia 18/10/2016 y finalizando el dia 02/12/2016, en
horario de mafiana, de 8,30 a 13,30 horas.



3-DESCRIPCION DEL CENTRO COLABORADOR:

DATOS BASICOS:

La Gestoria Rodriguez y Delgado S.L., ubicada en ¢/ La Milagrosa n°.3-local en
Zaragoza (Sector Delicias), fue fundada en la década de los aiios 70, por D.Antonio
Rodriguez Cabello, Corredor de Seguros Colegiado y Miembro del Colegio de
Mediadores de Seguros de Zaragdza Y Teruel, constituyendo a lo largo de los afios una
solida trayectoria profesional, abarcando cada vez mds en el ambito gestor sus

diferentes competencias y aumentando el niimero de clientes.

En el afio 2000 la Gestoria Rodriguez y Delgado S.L., toma la forma juridica de
Seciedad Limitada y es cuando D.Antonio Rodriguez Cabello, delega la Direccion de

dicha Empresa en su hija Diia. Ana-M®. Rodriguez Delgado.

En la actualidad, el organigrama de la Gestoria se distribuye de Ia siguiente manera:
Diia. Ana-M", ostenta la Direccién de la Empresa, con titulaciéon de Licenciada en
Derecho, Master de la Unién Europea y Miembro del Ilustre Colegio de Gestores

Administrativos de Aragén y La Rioja.

D. Antonio Rodriguez Cabello, padre de Diia. Ana-M®., se incorpora a la Firma como

Socio Fundador en Abril del afio 2000.

D. Juan-Antonio Rodriguez Delgado, hermano de Diia. Ana-M*., es también Licenciado
en Derecho y a su vez Miembro del Ilustre Colegio de Gestores Administrativos de

Aragoén y La Rioja.

D. Antonio Rodriguez Cabello Y D. Juan-Antonio Rodriguez Delgado son Socios de

dicha Gestoria, constituyendo los mandos intermedios de la misma.

Los empleados/auxiliares de la Empresa, forman también parte del Organigrama; entre
los que cabe destacar: Marta, Oficial de 1°.; Eva, desempefiando funciones de
Comunidades; Ignacio, Jefe de Oficina; y M*. Angeles; Raquel y Luis, llevan a cabo

tareas propias de la Gestoria.
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ACTIVIDADES:

En Gestoria Rodriguez y Delgado S.L., se tramita documentacién de: Transportes;
Gestion Administrativa; Asesoramiento Integral; Laboral; Fiscal; Contable; Juridico y
Financiero de Empresas; Trabajadores Auténomos; Profesionales; Declaracién de Ia
Renta; Tramites de Escrituras; Aperturas de Comercios; Seguros Sociales; PYMES;
Matriculaciones de Vehiculos; Particulares y ademads cuenta con una Correduria de

Seguros propia.
CONVENIO COLECTIVO APLICABLE Y CODIGO CNAE:

El convenio colectivo de aplicacion que rige a Gestoria Rodriguez y Delgado S.L., es el

siguiente:

-Gestoria Administrativa-, y su Cédigo CNAE es: n°. 69.



4-DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS:

Durante mi periodo de la asignatura de Pricticas Externas, realicé dos tipos de

actividades, internas y externas, las cuales paso a desarrollar:
ACTIVIDADES INTERNAS:

e ARCHIVO
e CLASIFICACION
e FACTURAS
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Clasificar el IVA del tercer trimestre segin los diferentes modelos, en
concreto el modelo 303, e incluso ver que estén registrados los anteriores
trimestres del afio 2016 en los archivos proporcionados con un orden de

prioridad alfabéticamente, tanto si son personas fisicas como juridicas.

Comprobar en los diferentes archivos que los clientes de la Gestoria, tanto

personas fisicas como Sociedades, tienen fraccionado y domiciliado el pago
de la Declaracién de la Renta del ejercicio 2015, para que asi, hasta el dia
5 de Noviembre, que es cuando la Agencia Tributaria fija como fecha
limite para pagar el segundo plazo de dicha Declaracién, en el caso de no

estar domiciliado su abono en las correspondientes Entidades Bancarias.

CLASIFICACION: -

De los diferentes modelos de IVA segun tres clasificaciones:

1) Por numeracién, 303 / 115, etc.

2) Por orden alfabético, tanto si es persoha fisica ¢ juridica.

3) Por trimestres. _

Todo ello ordenado en los diferentes archivos proporcionados.
De facturas de clientes, Empresas y Sociedades correspondientes a los
meses de Septiembre y Octubre.

2) Clasificacién de facturas, pero esta vez se clasifican por médulos, para

la correspondiente contabilidad.

FACTURACION:

Revisar las correspondientes facturas de los meses de Octubre, Noviembre
y Diciembre, de clientes y Sociedades, para posteriormente encuadrarlas
en el Archivo por orden alfabético y fecha de emision.

Mi tutora y una de las auxiliares me ensefiaron el programa informatico
de REBU-Régimen Especifico de Bienes Usados-, el cual consistia en la
comprobacién de fecha t'ie compra, fecha de venta y las correspondientes

cantidades de compra-venta del ejercicio 2016.

t




ACTIVIDADES EXTERNAS:

v' AGENCIA TRIBUTARIA
AYUNTAMIENTO DE ZARAGOZA

COLEGIO DE GESTORES ADMINISTRATIVOS DE
ARAGON Y LA RIOJA

COMPRA DE MATERIAL DE OFICINA

CORREOS

DIPUTACION GENERAL DE ARAGON
ENTIDADES BANCARIAS

HERALDO DE ARAGON

INAEM

JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO

MAZ

NOTARIA

REGISTRO CIVIL

REGISTRO MERCANTIL

TESORERIA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL
VISITAS A NEGOCIOS Y PYMES
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AGENCIA TRIBUTARIA:

Ubicadas en ¢/ Albareda (Sector Centro) y ¢/ Perdiguera (Sector Arrabal).
Mi cometido fue tramitacién de los diferentes modelos de IVA.

Documentacion de contratas y subcontratas.

Solicitar a los funcionarios la correspondiente comprobacion si un cliente compré un

programa informatico y ver si se podia contabilizar en el balance, ya que no habia

factura ni IVA soportado.
Registrar documentos para trimites administrativos.

Solicitar la autorizacién para que un menor pudiera adquirir la licencia de un vehiculo

9

previamente con permiso paterno.

Pedir la certificacién de un cliente de su Declaracién de la Renta de los ejercicios 2011 a

2014 y ver como est4 al corriente en la actualidad.
Inscripcién de un vehiculo especial.

Comprobar el estado de IVA de un contribuyente.




AMIENTO DE ZARAGOZA:
Ubicado en Plaza Nuestra Seiiora del Pilar n°.18

Mi cometido fue en la Seccién de Registro comprobar el tema de contratas y

subcontratas de un trabajador

ARAGON Y LA RIOJA:

Situado en ¢/ Madre Sacramento (Sector Centro).

Mi cometido fue entregar de lunes a viernes, antes de las 10.00 horas, la
documentacion modelo 620, referente a la Jefatura Provincial de Trifico, previo pago en

CaixaBank, guarddndola en sus correspondientes carpetas:
Bajas y Transferencias no telematicas.

Transferencias telematicas.

Matriculas no telemdticas.

Matriculas telematicas.

Tramites manuales.




222 R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R EEERRRREEEEEREEEEEFRERRRRINAY

En Imprenta Blasco situada en P°.Teruel, n°.8, adquiri unos talonarios y sobres de
diferentes tamaiios, para que los efnpleados de la Gestoria los cumplimenten con los

datos de clientes que lo soliciten.

CORREOS:

Situado en P°.Independencia n°.33, mi cometido fue presentar diariamente la
correspondencia de caracter ordinario, certificado e internacional, solicitando factura

para la Gestoria.




BANTIERRA:

Presentar el modelo de IVA 303 para su correspondiente tramitacion.

Presentar el modelo de IVA 303 para su correspondiente tramitacién

Pagar una factura de caricter mensual, en la Oficina situada en ¢/.Duquesa
Villahermosa (Sector Delicias).

Y "AR NIC -
ALAADANIK

Todas las mafianas, antes de acudir al Ilustre Colegio de Gestores Administrativos de
Aragén y La Rioja, efectuar el pago de las distintas modalidades de tasas que exige el

mismao.

En la oficina situada en Via Universitas n°.2 (Sector Delicias) , pago de tasas modelo 620,
en efectivo o cargo en la cuenta del cliente de la Gestoria, correspondientes a las
distintas Comunidades Auténomas.

IBERCAJA:

Pago de tributos en la Oficina situada en P°.Maria Agustin (Sector Centro), y pago de
impuesto sobre vehiculos para posteriormente validarlo en la DGA-Edificio Pignatelli.

En la Oficina Principal situada en Pza,. Basilio Paraiso, en linea de ventanillas lleve a
cabo las operaciones de actualizar tres libretas de ahorro de la Gestoria, y en dos de
ellas realizar dos ingresos.

.St\NTANDER:

Presentacion del modelo 303 de IVA en las distintas Sucursales, segiin lo encomendado
en la Gestoria.

Recoger un listado del modele 303 de IVA de nuestros clientes, asi como un conjunto de
talonarios y seguros sociales.

POPULAR:

Pago del modelo 303 de IVA, en la oficina de la Avenida Alcalde Goémez Laguna n° 1
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DIPUTACION GENERAL DE ARAGON;
Cuya sede principal se encuentra en P "M* Agustin n°36- Edificio Pignatelli-.
Otras sedes

“ En calle Joaquin Costa n°18- Direccién General de Tributos_

&

% En calle San Pedro Nolasco n°7
Gestoria Rodriguez y Delgado, Me encomends las tareas de:
Compra de diferentes impresos, modelos 620,650 y 651.

En Registro, entrega de documentos para su pertinente validacién de Altas y Bajas de
Magquinaria Agricola.

Llevar Escrituras.
Cartas de Pago del Impuesto de Sucesiones —modelo 650-

Tema de vehiculos, concretamente: Impuesto de Transmisiones — modelo 620-.

HERALDO DE ARAGON:

Situado en P°.Independencia n°.29, mi cometido fue redactar un anuncio para su
publicacién en la Seccién de Transportes.

INAEM:

En las oficinas situadas en ¢/.Doctor Cerrada n°.3 y c/.Santander n°.5, mi cometido fue la
renovacién de un conjunto de contratos de trabajo de caracter temporal.

JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO:

Situada en Via Universitas n°. 6, acudi con documentacién de la Gestoria para que en la
Seccién de Informacién me sellaran la misma.




OFICINA ADMISTRATIVA-;

Ubicada en la calle Sancho y Gil n°.4. Mis tareas fueron presentar los partes de baja de
trabajadores, por enfermedad profesional y accidente de trabajo para su
correspondiente registro.

Ubicada en P°.Independencia n°.23, acudi a la misma para recoger Notas Simples y
Escritura, relativas a una herencia de unos clientes de la Gestoria.

el il s TN a¥s :
EGISTRO CIVIL:

Ubicado en la Ciudad de la Justicia-Edificio Fueros de Aragoén-, en Avda. Ranillas n°.89,
me personé en el mismo para solicitar Certificado de Defuncién de un cliente, para
asuntos de Testamentaria.

EGISTRO MERCANTIL:

Ubicado en Pza.Mariano Arreguin’. 8, presenté documentacién de vehiculos para
pedir nota informativa, cancelaciones/informacién, e impuestos de caducidad.

Recoger una Nota Simple de una cliente.
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TESORERIA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL:

En las Oficinas situadas en
C/Doctor Cerrada n°6 y C/ Fray Amigé n°6.

La Gestoria me remitié a este Organismo para

Comprobar el estado de alta y los datos de afiliacién de un trabajador en el RETA .

Efectuar el alta de un trabajador en el Régimen de Auténomos.

Solicitar un Certificado de Auténomos de noviembre de 2016 de un trabajador

VISITA A EMPRESAS Y PYMES:

Las Empresas que fui a visitar para entregar y recibir documentacién relativa a sus
socios y empleados tales como néminas, material de matriculacién

fueron las siguientes:

5 n°2.




5- CONCLUSIONES:

En esta Gestoria Rodriguez y Delgado S.L., he llevado a cabo las Pricticas
Externas de mi titulacion de manera éptima, ya que las funciones encomendadas
tanto internas como externas fueron muy diversas enriquecedoras y gratificantes,
al ir aprendiendo cada dia las numerosas y diferentes materias que abarca dicha

Gestoria.

Por parte de mi tutora Diia. Ana-M". Rodriguez Delgado, Socios y Personal
Auxiliar, me ensefiaron conocimientos de las competencias de la Empresa, y cada
dia me marcaban una serie de instrucciones que tenia que realizar tanto dentro

como fuera de la misma.

Reconozco que Gestoria Rodriguez y Delgado S.L., es una Empresa con
dedicacion, rigor y garantia, con un personal de direccion serio, competente y
bien formado, que transmite a sus empleados valores éticos y de profesionalidad,
formando un Equipo que desarrolla satisfactoriamente todas y cada una de las

funciones de las lineas de actuacidn.

También cabe destacar que esta Empresa permite la conciliacién de la vida

familiar, punto importante a destacar en la sociedad actual.

Por parte de la Direccién, Empleados y Personal en Practicas, sus valores éticos
quedan plasmados en el respeto mutuo, comunicacién, entrega y armonia, lo que

favorece a crear un buen clima laboral.

La coordinacién y cooperacion de sus miembros influye en el desempeiio
empresarial, con eficiencia en la planificacién y ejecucion de sus objetivos, y

eficacia en el rendimiento de sus resultados

En este periodo de pricticas he podido comprobar la fidelizacién de una
numerosa y sélida cartera de clientes, que depositan su confianza en dicha

Gestoria, a lo largo de la dilatada trayectoria de la misma.
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Como conclusién y a modo de opinién personal, recomendaria Gestoria
Rodriguez y Delgado S.L., al futuro alumnadoe de Relaciones Laborales y
Recursos Humanos, por sus ensefianzas, buen trato y sensibilizacién con el

Personal en Practicas.
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Este impreso deberd cumplimentarse a maquina o utilizando boligrafo, sobre superficie dura y con letras mayusculas.
_._La normativa reguladora del Impuesto sobre Sucesiones y Donaciones esta contenida en la Ley 29/1987, de 18 de diciembre -L.1.5.D.— (B.O.E.
=®dc 15 de diciembre), en el Reglamento aprobado por Real Decreto 1629/1991, de 8 de noviembre (B.O.E. de 16 de noviembre), a los que
=== genéricamente se hace referencia en las siguientes instrucciones, asi como en las normas propias de la Comunidad Autonoma de Aragén (Texto
_'Hefundido de las disposiciones dictadas por la Comunidad Auténoma de Aragén en materia de tributos cedidos, aprobado por Decreto Legislativo
1/2005, de 26 de septiembre, del Gobierno de Aragon).
¥ A.- LUGAR DE PRESENTACION
==®|_2 declaracidn-liquidacién se presentara en la oficina liquidadora competente de la Comunidad Auténoma donde el causante hubiera tenido su
==@residencia habitual [determinada conforme a lo previsto en el articulo 28.1.1°.b) de la Ley 22/2009, de 18 de diciembre].
Cuando en un mismo documento o declaracién se incluya la adquisicién de bienes y derechos procedentes de distintas herencias, y los causantes
"~ residiesen en Comunidades diferentes, procedera su presentacion en la oficina competente de cada una de ellas (si bien la autoliguiacion que en
su caso se formule sélo se referird al rendimiento producido en su respectivo territorio).
=== todo caso, si el causante no hubiese tenido residencia habitual en Espafia y se optase por el régimen de autoliquidacién, el modelo de
-q.autoliquidacio’n se presentara, exclusivamente, en la Oficina Nacional de Gestion Tributaria de la AEAT (Madrid). Si se optase por solicitar la
liquidacién administrativa, el escrito de solicitud de liquidacién y demas documentacion se podra presentar en cualquier Oficina de la AEAT, dirigido
.-‘a la Oficina Nacional de Gestién Tributaria de la AEAT (Madrid).
==®5.. PLAZO DE PRESENTACION
===9E| plazo de presentacion es de seis meses contados desde el dia de fallecimiento del causante o desde aquél en que adquiera firmeza la
declaracion de fallecimiento.
Cuando se trate de una extincion de usufructo por causa distinta a la del fallecimiento del usufructuario, el plazo de presentacion es de un mes,

INSTRUCCIONES

.a contar desde el dia siguiente a aquél en que se produzcea la extincion de usufructo, teniendo en cuenta que a la extincién del usufructo se exigird

—c impuesto segun su titulo de constitucion [art. 26.c) Ley 29/1987, de 18 de diciembre, del Impuesto sobre Sucesiones y Donaciones].

=9 C.- AUTOLIQUIDACION

= Desde 1 de enero de 2006 es obligatorio en la Comunidad Auténoma de Aragdn el régimen de autoliquidacién del impuesto (disposicién
final primera Ley Cortes Generales 22/2005, de 18 de noviembre). Cada causahabiente presentard una autoliquidacidn y ésta tendrd que
referirse a la totalidad de los bienes y derechos gue adquiera, salvo que se trate de una autoliquidacién parcial.

== Una vez realizado el ingreso, el interesado deberd presentar en la Oficina Gestora original y copia del documento comprensivo o referente
m==a [0s hechos imponibles sujetos al impuesto (escritura piblica o documento privado) y los ejemplares de la declaracién-liquidacion.

D.- MUY IMPORTANTE: todos los impories deben expresarse en euros.

dd

:E.- INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION

_-‘(*)Cumplimente el codigo territorial reflejando el de la oficina competente para presentar el modelo que se indica en el cuadro adjunto:

— Servicio Provincial de Zaragoza 5000 | Tarazona 5010 | Servicio Provincial de Teruel 4400

— La Almunia de Dofia Godina 5001 | Servicio Provincial de Huesca 2200 | Albarracin 4418

— Ateca 5002 | Barbastro 2211 | Alcaniz 4419

— Belchite 5003 | Benabarre ' 2212 | Aliaga 4420

— Borja 5004 | Boltana 2213 | Calamocha 4421

— Calatayud 5005 | Fraga 2214 | Castellote 4422

— Caspe 5006 | Jaca 2215 | Hijar 4423

— Daroca 5007 | Sabifdnigo 2225 | Mora de Rubielos 4424
Ejea de los Caballeros 5008 | Sarifiena 2216

: Pina de Ebro 5009 | Tamarite de Litera 2217

_4(01), (03) y (10) Identificacion.- De acuerdo con la Orden del Depart'amento de Economia, Hacienda y Funcidn Publica de 22 de febrero de 2000 (B.O.A.

de 6 de marzo de 2000) las autoliquidaciones deberan incorporar la etigueta identificativa de los sujetos pasivos y, en su caso, de los transmitentes.
De no disponer de dichas etiquetas, las mismas se facilitaran en las oficinas de Gestién Tributaria de Zaragoza, Huesca y Teruel, previa exhibicién
==del D.N.I. o N.|.F. de dicho sujeto pasivo y/o transmitente. Adhiera las etiquetas del sujeto pasivo en los ejemplares de autoliquidacion del impuesto
_Qy, junto con las etiquetas del causante y presentador del documento, en la carpeta de presentacién de la autoliquidacion o autoliquidaciones.

(02) 5. Via.- Se cumplimentara la sigla que corresponda, de acuerde con las que se enumeran a continuacién:

3 AVENIDA AV | CALLEJA CJ | CUESTA TC | GRUPO GR | PASAJE PJ | RONDA RD
— BARRIO BC | CAMINO CM | CHALET CH | JARDINES | JR | PASEO PS | TRAVESIA TR
S0 BLOQUE BL | CARRETERA | CR | EDIFICIO ED | PARCELA PA | PLAZA PZ | URBANIZACION | UR -
— CALLE CL | COLONIA CO | GLORIETA | GL | PARQUE PQ | POLIGONO | PG | ViA Vi

De no estar incluido el tipo de via en esta relacion, consignelo de forma abrevidada.
- “‘(04) Devengo.- Consigne en expresién numérica la fecha de fallecimiento del causante, utilizando dos digitos para el dia, dos para el mes, y los
= atro digitos del afio (si la cifra tiene un solo digito consignela precedida de un cera). Ejemplo: fecha fallecimiento 4 de febrero de 2006.

[o]4Jof2]2]0]o 6]

(05) Clase de liguidacién.- Indique la clase de liguidacion:
a) Liguidacion total
b) Liguidacién parcial
c) Liquidacién adicional
d) Liguidacién no sujeta/prescripcion (margue esta casilla en los supuestos de prescripcion, ejecucion parcial de fiducia, etc.).

1333133




| /%, Agencia Tributaria

IMPUESTO SOBRE TRANSMISIONES

Delegacién de (1): E

DOCUMENTADOS

Administracion de:

Cédigo Administracién:
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TRANSMISION DE DETERMINADOS
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Ecpacio reservado para la etiqueta identificativa (si no dispone de dicha eliqueta, consigna sus datos
en este apartado y adjunte folocopia del documento acreditatitvo del N.I.F. o, en su defecto, del D.NL1)
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2 “‘”D LIQUIDACION COMPLEMENTARIA Base IMPOniBIE .......c.cceriite s e I
g DATOS DE LA PRIMERA LIQUIDACION: | TIPO A€ GIBVEIMEN oo s oessemesessoes s ssmsenenes s | %
g Numero: CUOTE B EIRETIA s msrinsecs e i s davsomtvs S s i, | i
I E Fecha de presentacion: F
i 3 Importe ingresado: o |
TOTALA INGRESAR |
i ———————— i i it i e R

PRESENTADOR DEL DOCUMENTO (15)

Importe I | I
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v
w
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Los comdbuyentes e sus relaciones con las Adminisiraciones ln!:ularlas guzan de los derechus generales definidos en el a'tlcu\u 3 deta Ley 1 81998
de 26 de febrero, de Darechos y Garantlas del Coniribuyente, as! como de los derechos particulares definidos en el resto de su arliculo.
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CONTRATO DE TRABAJO TEMPORAL

DATOS DE LA EMPRESA

| CIF/NIFINIE
D./DNA. NIF.INIE EN CONCEPTO (1)
NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA DOMICILIO SOCIAL

(7™ [TITT0*™™ TTTT]

DATOS DE LA CUENTA DE COTIZACION
REGIVEN COD. PROV. NUMERD DIS.CONTR. | ACTIVIDAD ECONOMICA I:D

L] |

DATOS DEL CENTRO DE TRABAJO

DATOS DEL/DE LA TRABAJADOR/A
D.JONA, NIFTNIETZ] FECHA DE NACIMIENTO

N° AFILIACION S.5. NIVEL FORMATIVO D:, NACIONALIDAD W
MUNICIPIO DEL DOMICILIO l—_l_l_l__l:l PAIS DOMICILID D:l:l

eon larasisioncin bagal  an sUCHE0 de DUDNBY us.smosssmmomimssssss o i o e S 4 a2 T A T RS
COMNAFNLE. i @N.calidad de (2) ..

DECLARAN

Que retinen los requisitos exigidos para la celebracion del presente contrato y, en su consecuencia, acuerdan formalizarlo con arreglo a las siguienies:

CLAUSULAS

PRIMERA: El/la trabajador/a prestard sUS SErVicios COMO (3) coiiiiecrimiesiericeesieeceserseeeesseseseens sivameenenenes, incluido en el grupo profesio-
T S S e para Ia reallzaclon de las funciones (4)...
.................. ....de acuerdo con el sistema de clasnﬁcacxon profesmnal vigente en la empresa.
En el centro de trabajo ubicado en (Calle, N Y JOCANEAT ... .v.vveeeoeeee e ees et es et s sse et eee et eee e ns st et enee s e e eeeneeneenees

ADISTANCIA, en el domicilio ubicada en ( calle, N® ¥ 10GAIAAG)...........ooovceeeeeeeeeee et eee e ene et s sttt ent e e s e
SEGUNDA:: La jornada de trabajo serd:(5)

G A tiempo completo: |a jornada de trabajo serd de ..........coocoveeennnn. horas semanales, prestadas de ........c..ccccceeevveeevreverinnnns, @

........................................ , con los descansos establecidos legal o convencionalmente(6).
ﬁ Atiempo parcial: la jomada de trabajo ordinaria sera de ............... horasDél dia, ma la semanaﬁ%l mes.{j:%\l afno(B),siendo
~"  esta jomada inferior a la de un trabajador a tiempo completo comparable (7)

La distribucién del tiempo de trabajo sera de (8)
conforme a lo previsto en el convenio colectivo
En el caso de la jornada a tiempo parcial, existe pacto sobre |a realizacion de horas complementarias(9).

SI(Ei Nom

TERCERA: La duracién del presente contrato se extendera desde .. BB T T . Se
establece un periodo de Prueba de (10) .. et e e e st
Cuando el convenio colectivo permita una duracién mayor 2 la establecida legalmente, sefidlelo con una X:

CUARTA: El/la trabajador/a percibira una retribucién total de ............................. euros brutos(11)
siguientes conceptos salariales (12)

i huo:/Aww.sepe.es




 identificacién (1)

Delegacion
MINISTERIO K
DE ECONOMIA
Y HACIENDA

/%, Agencia Tributaria

Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas
Impuesto sobre Sociedades.

Impuestos sobre la Renta de no residentes (esta-

blecimientos permanentes).

Retenciones e ingresos a cuenta sobre determinadas
rentas o rendimientos procedentes del arrendamiento
o subarrendamiento de inmuebles urbanos,

Declaracion-documento de ingraso

Espacio reservado para la etiqueta identificativa

g Ejercicio.. Periodo.... |

I

N.IF.
f

; Apellidos y nombre, denominacién o razén social
E

Liquidacién (3)

 Complementaria (4)

Firma (6)

C./Plaza/Avda. : Domicilio fiscal, nombre de via publica i Numero :Esc. ~ {Piso ;Prta.' | Teléfono
? § f
Municipio . T %Fr—a\ﬁhciaﬂ I ;th_i_d"iE;Fﬁbstal—m_'
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1
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Base de las retenciones e ingresos a cuenta ............ e - =
! ; 3 i
Retenciones & INGresos @ CUBATA w.:..wu.wiiivumsisiisia st s et sassssisiassssseammemm s eoerasmeseesessessmsesssassres B - e
A deducir (exclusivamente en caso de declaracién complementaria): -
Resultado a ingresar de la anterior o anteriores declaraciones del mismo concepto, ejercicio y periodo ............... T =
Resultado a ingresar ((3]-[4]) 5 ,

Si esta declaracién es complementaria de otra declaracién
anterior comrespondiente al mismo concepto, ejercicio y
periado, indiquelo marcando con una "X" esa casilla.

Declaracion complementaria

En este caso, consigne a continuacion el nimero de justificante
identificativo de la declaracion anterior.

N.® de justificante

Ingreso (5)

Ingreso efectuado a favor del TESORO PUBLICO, cuenta
restringida de la Delegacion de la AEAT. para la

RECAUDACION de los TRIBUTOS.

. En efectivo | E.C.Adeudo en cuenta

Forma de pago:

Importe: _ P

- Coédigo cuenta cliente (CCC)y—
Oficina D.C. NUm. de cuenta

Entidad

Ejemplar para el declarante
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EJEMPLAR PARA TESORERIA

MAZ

| sutza
SEDE SOCIAL:
C!'Sancho y Gil, 2-4 - 50001 Zaragoza
Tel.: 976 30 13 60 Fax.: 976 70 18 81
Apdo. Correos 186 - 50080 Zaragoza
WWWW.Maz.es

ANEXO AL DOCUMENTO DE PROPOSICION DE ASOCIACION
PRESTACION ECONOMICA DE INCAPACIDAD TEMPORAL
POR CONTINGENCIAS COMUNES

‘ N° CODIGO CUENTA COTIZACION N° DOCUMENTO DURACION INTERVENCION —|

DATOS DE LA EMPRESA
[ NOMBRE O RAZON SOCIAL

DOMICILIO LEGAL DIST.POSTAL-LOCALIDAD
DOMICILIO CENTRO DE TRABAJO DIST.POSTAL-LOCALIDAD
C.LE/N.LE TELEFONO FAX

D. D.NLL N® EN CALIDAD DE

Solicita de MAZ, Mutua de Accidentes de Trabajo y Enfermedades Profesionales de la Seguridad Social n° 11, la asociacion a efectos de coberiura de la Prestacion
Econoémica de Incapacidad Temporal por Contingencias Comunes, haciendo constar la veracidad de los datos que se detallan:

OPCION EJERCITADA

Prestacion Econdémica de incapacidad Temporal por Contingencias Comunes

INFORME EMITIDO PCR EL__COMITE DE EMPRESA O DELEGADO DE PERSONAL

D No se adjunta por no existir dicho érgano de representacion de los trabajadores.
E Se adjunta.

El proponente que suscribe declara conocer y aceptar los estatutos de MAZ y las normas reguladoras de su colaboracion en la gestién de la Seguridad Social, asume
la responsabilidad de las declaraciones contenidas en el presente Anexo al Documento de Proposicién de Asociacion, que ha de servir para regularizar su situacién como
empresario asociado a través de la firma del Anexo al Documento de Asociacion.

La MAZ, Mutua de Accidentes de Trabajo y Enfermedades Profesionales de la Seguridad Social N°® 11, acepta la propuesta formulada por la empresa para la cabertura
de la prestacion econémica de Incapacidad Temporal por Contingencias Comunes, que entrara en vigor a las cero horas del dia
vendo unida su vigencia al Documento de Asociacion, finalizando sus efectos en la fecha del vencimiento del mencionado Documento de Asociacion.

En =  — de del 201

FIRMA DEL PROPONENTE POR MAZ
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